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Правила  

выдачи и пользования учебниками и учебными  пособиями   
в общеобразовательном учреждении 

(с изменениями и дополнениями, утв. приказом по школе от 07.02.2023 №36/01-09) 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящие Правила выдачи и пользования учебниками и учебными пособиями  в 
общеобразовательном  учреждении (далее по тексту – Правила) регламентируют общий 
порядок выдачи и пользования учебниками и учебными  пособиями в  Муниципальном  
общеобразовательном  учреждении  «Суоярвская средняя общеобразовательная школа» 
(далее по тексту – общеобразовательное учреждение). 
1.2. Выдача учебников и учебных пособий осуществляется библиотекой  
общеобразовательного учреждения. Получить учебники  и учебные пособия могут   
обучающиеся, педагогические работники общеобразовательного учреждения, родители 
(законные представители) обучающихся.  
1.3. Выдача учебников и учебных пособий на новый учебный год производиться во второй 
половине  августа текущего года по графику, утверждённому  директором 
общеобразовательного учреждения. 
1.4. Выдача учебников и учебных пособий  производиться: 
1.4.1. в 1 – 4 классах на класс под личную ответственность классного руководителя  (под 
подпись), который несёт ответственность за своевременный возврат всех полученных 
учебников, и факт их выдачи фиксируется в журнале  выдачи учебников; 
1.4.2. в 5 – 11 классах в индивидуальном порядке по списочному составу класса под 
подпись. 
1.5. Классный руководитель несёт ответственность за своевременный возврат учебников и 
учебных пособий обучающимися своего класса.  
1.5. В начале учебного года классный руководитель напоминает обучающимся своего 
класса Правила выдачи и пользования учебниками и учебными пособиями в 
общеобразовательном учреждении и Правила пользования библиотекой 
общеобразовательного учреждения. В случае если видит у обучающегося не обёрнутый 
учебник, то пишет в дневнике обучающегося замечание для родителей (законных 
представителей).  

2. Правила пользования учебниками и учебными пособиями 
 для обучающихся и родителей 

2.1. Обучающиеся имеют право получать учебники и учебные пособия, предусмотренные 
программами общеобразовательного учреждения, во временное пользование из фонда 
библиотеки. 
2.2. Учебники и учебные пособия  могут быть выданы как новые, так и использованные 
ранее. При получении учебников и учебных пособий   из фонда библиотеки тщательно их 
просмотреть, убедиться в отсутствии дефектов, а при обнаружении дефектов во время 
получения документов проинформировать об этом работника библиотеки 
2.3. Учебники и учебные пособия в неудовлетворительном состоянии могут быть 
обменяны в течение первой недели сентября (при наличии дополнительных) в библиотеке, 
позже претензии не принимаются.  
2.4. Обучающийся  должен иметь дополнительную съёмную обложку. 
2.5. В учебниках и учебных пособиях нельзя писать, рисовать, загибать и вырывать 
страницы и т.д. 



2.6. Обучающиеся обязаны возвращать школьные учебники и учебные пособия в опрятном 
виде, по необходимости ремонтировать их. 
2.7. Возврат учебников и учебных пособий: 
2.7.1. в  середине учебного года обучающиеся  сдают первые части учебников.  
2.7.2. учебники и учебные пособия должны возвращаться в библиотеку в установленные 
сроки (в конце учебного года, до летних каникул (в соответствии с графиком, который 
размещается позднее 20 мая на информационных стендах в учительской и вестибюле (для 
обучающихся)).  
2.7.3. Все обложки должны быть сняты.  
2.7.4. Во время возврата учебников и учебных пособий в библиотеку библиотекарь 
проверяет каждый учебник и возвращает обучающимся все испорченные учебники, 
требующие ремонта или замены. В конце учебного года при наличии задолженности 
обучающийся обязан полностью рассчитаться с библиотекой до 20 июня. 
2.7.5. По итогам сдачи учебников и учебных пособий обучающимся выдаётся обходной 
лист. 
2.8. В случае выбытия в течение учебного года обучающегося из общеобразовательного 
учреждения, выпускники 9,11 класса обязаны рассчитаться с библиотекой по истечении 
срока обучения (до получения аттестата),  о чём свидетельствует обходной лист. 
2.9. Учебники и учебные пособия, имеющиеся в библиотеке в небольшом количестве 
экземпляров, на дом не выдаются, а используются для работы в читальном зале или 
выдаются на кабинет под ответственность учителя – предметника во временное 
пользование и  факт их выдачи фиксируется в журнале  выдачи учебников 
2.10. Ответственность за сохранность учебников и учебных пособий несут как 
обучающиеся, так и  их родители (законные представители). 
2.11. Выдача на летний период необходимых учебников, учебных пособий и 
литературных произведений, изучаемых по образовательным программам, фиксируется в 
читательских формулярах под личную подпись обучающихся.   
2.12. Учебники и учебные пособия, необходимые для подготовки к государственной 
итоговой аттестации  могут быть сданы после окончания экзаменационного периода в 
индивидуальном порядке.  
2.13. Учебные пособия, предназначенные для работы на уроках, 
выдаются в кабинеты под личную ответственность заведующих кабинетами на весь 
учебный год и факт их выдачи фиксируется в журнале  выдачи учебников. 

3. Требования к использованию и обеспечению сохранности учебников. 
3.1. Обучающиеся обязаны бережно относиться к учебникам, не допускать их 
загрязнения и порчи, приводящих к потере информации, ухудшающих удобочитаемость, 
условия чтения (потеря элементов изображения, пятна, царапины, отсутствие одной или 
более страниц, склеивание страниц и повреждение текста или иллюстраций при раскрытии, 
деформация, потрепанность блока или переплета). 
3.2. При использовании учебника  1  год, он должен быть сдан в библиотеку 
общеобразовательного учреждения в отличном состоянии:  чистым, целым, без 
повреждений и потертостей корешка, углов переплета, без отрыва переплета от блока. 
3.3. При использовании учебника  2 -3 года, он должен быть сдан в библиотеку 
общеобразовательного учреждения в хорошем состоянии: чистым, целым, допускаются 
незначительные повреждения: могут быть немного  потрепаны  уголки переплета, корешок 
(но не порван). 
3.4. При использовании учебника  4 – 5 лет, он должен быть сдан в библиотеку 
общеобразовательного учреждения в удовлетворительном состоянии, пригодным для 
дальнейшего использования: чистым,  допускается надрыв корешка (не более 1 см. от края) 
и переплета в месте его соединения с блоком. 
3.5.  Все повреждения должны быть аккуратно склеены прозрачной бумагой, либо 
широким прозрачным скотчем.          
3.6. Настоящие Правила вступают в силу с 1 сентября 2016 года. 


